	姓 名
	
	院/系/附属单位
	
	党派
	
	性别
	

	出生地
	
	户口所在地
	
	出  生

年月日
	
	是 否

离退休
	

	出访人员

分类信息
	教职工
	工号
	
	职 称
	
	行政职务（级 别）
	

	
	学  生
	学号
	
	学生类别
	本科生 □          硕士生 □         博士生 □

	身份证号码
	
	手机号码
	

	单位/家庭电 话
	
	Email
	

	出访地
	      
	出访事由
	

	此次出访系本年度第       次出访
	出访时间
	

	如系第一次出国（境）交流人员，有无接受过行前教育      是   □      否   □

	出资费用说明
	往返旅费
	住宿费
	餐 费
	零用金
	公杂费
	其 他

	邀请方
	
	
	
	
	
	

	派出单位

(需注明经费类型)
	
	
	
	
	
	

	个人自理
	
	
	
	
	
	

	境内(外)其他单位
	
	
	
	
	
	

	审          批          意          见

	科室意见：

年    月    日
	院/系/附属单位意见：

年    月    日

	院/系/附属单位党委意见：

年    月    日
	组织部意见：

年    月    日

	教务处/研究生院意见：

年    月    日
	人事处意见：

年    月    日

	备  注
	

	注：1、本科生/研究生须到教务处/研究生院请假或保留学籍；

2、教师在境外停留180天及以上,须到人事处出国办签署意见；东凌公司劳务派遣人员须到人事处人才交流中心签署意见；博士后须到人事处博士后工作站签署意见。


复旦大学因公出国或赴港澳台个人申请表

（本表必须用钢笔或水笔填写，或者电脑打印）

