复旦大学外埠差旅费报销单
报销日期       年    月    日

	出差人姓名
	
	职称/职别
	
	人数
	
	经费代码
	

	有无借款
	有
	无
	借款金额
	

	出差日期
	出差路线
	交通费
	住宿费
	补贴费
	其他费用

	月
	日
	起
	迄
	飞机
	火车
	轮船
	长途
	市内
	
	天数
	伙食补贴
	无卧补贴
	项目
	金额

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	机场费
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	保险费
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	行李费
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	会务费
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	其他费用
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	餐费
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	各栏合计（小写）
	
	
	
	
	
	
	N/A
	
	
	N/A
	

	合计金额（大写）
	


  单位负责人                                   审核/审批人                      
                         收款人                        
１
１

