志德书院活动室、宣传栏管理办法（试行）
总则
第一条 志德书院活动室(以下简称活动室)包括复旦大学东区学生宿舍13、14、15、16、18、19号楼的活动室。
第二条 志德书院宣传栏（以下简称宣传栏）包括东区部分横幅位、宣传栏及楼内海报栏。
第三条 活动室及宣传栏由志德书院学生管理维护。
第四条 在活动室、宣传栏运营过程中，因管理不善而引起的损失由志德书院自管会（以下简称自管会）承担。
第五条 活动室以满足志德书院师生活动为主，不做他用。
 管理办法
第一条 活动室借用时间为每周一至周日08：00~22：30。
第二条 自管会周一至周五17：45~18：30安排管理活动室及宣传栏的工作人员在13号楼111室值班。
第三条 若值班时间，未能找到值班人员，请联系13564948790。
第四条 借用活动室及宣传栏的学生，填写申请表（附件），于工作时间到111室申请。
第五条 开放活动室室时，须有自管会盖章后的申请表。
第六条 自管会接到活动室及宣传栏借用申请后会在一个工作日内告知申请结果。
第七条 横幅、海报的内容须至志德学生工作组审核。工作时间：周一至周五08:30~11:30,13:30~17:00，10号楼205，电话55664922。
第八条 学生在使用活动室后，须整理干净并将门窗、电源关闭。
第九条 若发现申请不当的海报或横幅，自管会有权没收。
附则
本章程作为志德活动室的临时管理办法，新则将在自管会正式成立后确定。
第二条对以上管理方案或者执行过程存在任何疑惑或者建议，请向志德书院学生监委会反映。监察委员会值班时间为每周四21：00~22：00，东区13号楼111室。
第三条借用活动室及宣传栏的同学应遵守以上规定，并本着互相谦让、理解、协商的态度为志德书院创造和谐的学生生活环境。
  志德书院保留对以上规则的解释和修订权。
志德书院
2013.03
志德活动室借用申请表
	借用组织
	
	借用人
	

	联系方式（手机）
	
	借用活动室
	

	借用时间
	
	参与人数
	

	借用原因
	

	申请须知：
1、活动室使用时间为每周一至周日08：00~22：30；
2、辅导员处有本表格电子版；
3、也可以直接到自管会值班室填写表格并盖章；
4、自管会值班地点时间：周一至周五17：45~18：30，东区13号楼111室；
5、将盖章后的本表格交给各楼管理员处开门；
注意事项：
1、活动室以满足志德书院师生活动为主。
2、13号楼111/113/115活动室、14/15/16/18/19号楼活动室提供租借。
3、女生宿舍楼活动室仅对该楼学生开放。
4、18号楼2楼、3楼活动室仅对本楼学生开放。
5、活动室借用按照先到先得的原则。如有冲突，由自管会值班人员协调。
6、如果使用时间发生变化，须重新登记。
7、使用时不得损坏活动室内物件，使用后请清扫整理。
8、若参与人数少于8人，建议借用13号楼活动室。
借用人签名：________________


	自管会盖章
______________
201  年  月  日



志德横幅、宣传栏张贴须知
一、地点：东区横幅位01位置，门口左侧宣传栏及楼内海报栏。
二、期限：最多一周。
三、要求：
1．借用宣传栏的学生，请填写申请，并携带宣传样品（电子版或实物）到志德学工组签字。工作时间：周一至周五08:30~11:30,13:30~17:00，10号楼205，电话55664922。
2. 申请人凭书院学工组签字到自管会处盖章。值班时间：周一至周五17：45~18：30，13号楼111室。
3. 若值班时间，未能找到值班人员，请联系13564948790。
4. 海报规格不得超出宣传栏及海报栏的尺寸范围。楼内海报栏是A4大小的玻璃橱窗，所有海报应按要求张贴在橱窗内，不得张贴在玻璃上或其它位置。
5．凡不按规定张贴横幅海报者，一经发现，立即撤销。
志德书院保留对以上规则的解释和修订权。
   志德书院
2013.03
东区横幅申请书
志德书院：
我处xx拟于xxxx年x月x日（周x）在xxx场地举行xxx活动,需要在东区xx横幅位悬挂横幅进行宣传，横幅上字样为：XXX。
【填写说明：请列出横幅关键字样】
申请时间为:XX月XX日-XX月XX日。望准为盼。
谢谢！
活动负责人：xxx,联系方式：xxx
Xxxx
xxxx年x月x日
───────────────────────
                                 书院学工组意见：
自管会盖章：
志德书院横幅管理标签
横幅借用位置：
横幅借用时间：从______到______
备注：借用此横幅位请至东区13号楼111敲章申请
志德书院学生自我管理委员会
东区海报申请书
志德书院：
我处xx拟于xxxx年x月x日周x在xxx场地举行xxx活动,需要在xxx【填写说明：请对应选择填写：13/14/15/16/18/19号楼】张贴海报进行宣传，海报上字样为：XXX。
【填写说明：请列出海报关键字样并且附件发送海报版式】
申请时间为:XX月XX日-XX月XX日。望准为盼。
谢谢！
活动负责人：xxx,联系方式：xxx
xxxx
xxxx年x月x日
─────────────────────── 
                                 书院学工组意见：
自管会盖章：
